Uczymy sie pisa¢ podanie

Materiat pomocniczy dla nauczycieli
jezyka polskiego



Rozwigz krzyzowke

Epicki utwor wielowgtkowy

Gatunek literacki, ktéry reprezentuje ,,Zemsta”
Nazwisko Alka, bohatera ,,Kamieni na szaniec”
Krotki liryczny utwor, najczesciej zartobliwy
Nazwa gtoski e

Autor wiersza ,, Ktory skrzywdzites”

Jeden z trzech rodzajow literackich



Krzyzéwka




Rozwigzanie
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Co to jest podanie?

Podanie jest pismem urzedowym, ktorego
trescig moze byc:

a) zadanie,

b) wyjasnienie,
c) odwotanie,
d) zazalenie,
e) prosba.



State elementy podania

dane piszgcego podanie,
miejscowosc, data,

tytut (PODANIE)

dane adresata podania,
prosba,

uzasadnienie,

wyrazenie szacunku,
podpis.



Iwona Kaczmarek Poznan, 15.08.2015 .
ul. Piwna 12 m. 7

61-283 Poznan

tel. 61 843 23 89

Pan

mgr Zenon Walczak

Dyrektor Agencji Reklamowej ,,Kleks”
ul. Fabryczna 24

64-502 Poznan

Zwracam si¢ z prosba o przyjecie mnie do pracy w Panskiej Agencji. Jestem absol-
wentka Liceum Ogoélnoksztalcacego nr 3 w Poznaniu i chciatabym podja¢ prace zwigzana
z obstuga komputera.

Do wykonywania tej pracy mam wystarczajace kwalifikacje uzyskane w szkole oraz
w ramach samoksztalcenia. Mam tez pewne doswiadczenia praktyczne, zdobyte podczas
skladania gazetki szkolnej i pomocy ojcu w prowadzeniu komputerowej ewidencji dzia-
talnosci gospodarczej. Praca w Agencji pozwolitaby mi doskonali¢ swoje umiejetnosci.

Licze na pozytywna decyzje o przyjeciu mnie do pracy.

Z powazaniem
Iwona Kaczmarek




O czym musimy pamietac,
piszac podanie?

O uzyciu odpowiedniego tytutu naukowego
osoby, do ktorej kierujemy podanie.

O wtasciwym doborze stow — podanie
powinno by¢ napisane jezykiem oficjalnym.

O sprawdzeniu ortografii przed ztozeniem
podania.

Podanie musi byc zwiezte i rzeczowe.



Cwiczenie 1.

Adam Nowak, przedstawiciel kotka
dramatycznego, pisze do dyrektora szkoty
podanie w sprawie wynajmu sprzetu
multimedialnego na wieczorek poetycki, ktory

zostanie zorganizowany w Gminny Osrodku
Kultury.

Uzupetnij tekst podania.



Cwiczenie 2.

Jolanta lksinska, wychowawczyni klasy 8A,
zwraca sie do dyrektora szkoty z prosbg o
mozliwosc¢ zaproszenia na godzine
wychowawczg rodzicow - przedstawicieli
roznych zawodow.

Napisz podanie na podanym wzorze.



Cwiczenie 3.

Przed Tobga lezy kartka formatu A4.
Rozmieszczajgc odpowiednie elementy podania,
napisz do dyrektora szkoty prosbe w imieniu
organizatorow potkolonii o wypozyczenie
na ferie zimowe sprzetu sportowego.



Zadanie dodatkowe

Napisz do dyrektora swojej szkoty podanie
W sprawie zorganizowania lekcji tanca.

Tekst zredaguj na komputerze i wyslij poczta
elektroniczna.
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