
Uczymy się pisać podanie 

Materiał pomocniczy dla nauczycieli 
języka polskiego 



Rozwiąż krzyżówkę

• Epicki utwór wielowątkowy

• Gatunek literacki, który reprezentuje „Zemsta”

• Nazwisko Alka, bohatera „Kamieni na szaniec”

• Krótki liryczny utwór, najczęściej żartobliwy 

• Nazwa głoski ę

• Autor wiersza „Który skrzywdziłeś”

• Jeden z trzech rodzajów literackich 



Krzyżówka



Rozwiązanie

P O W I E Ś Ć

K O M E D I A

D A W I D O W S K I

F R A S Z K A

N O S O W A

M I Ł O S Z

E P I K A



Co to jest podanie?

Podanie jest pismem urzędowym, którego
treścią może być:

a) żądanie,

b) wyjaśnienie,

c) odwołanie,

d) zażalenie,

e) prośba.



Stałe elementy podania

• dane piszącego podanie,

• miejscowość, data,

• tytuł (PODANIE)

• dane adresata podania,

• prośba,

• uzasadnienie,

• wyrażenie szacunku,

• podpis.





O czym musimy pamiętać,
pisząc podanie?

• O użyciu odpowiedniego tytułu naukowego 
osoby, do której kierujemy podanie. 

• O właściwym doborze słów – podanie 
powinno być napisane językiem oficjalnym. 

• O sprawdzeniu ortografii przed złożeniem 
podania. 

• Podanie musi być zwięzłe i rzeczowe. 



Ćwiczenie 1.

Adam Nowak, przedstawiciel kółka 
dramatycznego, pisze do dyrektora szkoły 
podanie w sprawie wynajmu sprzętu 
multimedialnego na wieczorek poetycki, który 
zostanie zorganizowany w Gminny Ośrodku 
Kultury. 

Uzupełnij tekst podania. 



Ćwiczenie 2.

Jolanta Iksińska, wychowawczyni klasy 8A, 
zwraca się do dyrektora szkoły z prośbą o 
możliwość zaproszenia na godzinę 
wychowawczą rodziców - przedstawicieli 
różnych zawodów. 

Napisz podanie na podanym wzorze.



Ćwiczenie 3.

Przed Tobą leży kartka formatu A4. 
Rozmieszczając odpowiednie elementy podania, 

napisz do dyrektora szkoły prośbę w imieniu 
organizatorów półkolonii o wypożyczenie 

na ferie zimowe sprzętu sportowego.



Zadanie dodatkowe

Napisz do dyrektora swojej szkoły podanie 
w sprawie zorganizowania lekcji tańca. 

Tekst zredaguj na komputerze i wyślij pocztą
elektroniczną.
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